PRUEBA PSICOLABORAL 

Cargo de Auxiliar 1 Grupo b1) Portería Sala Barra y Serenos
La prueba psicolaboral  al SR. CARLOS ANCHEN CESPEDES  C.I. 3.938265  estaríamos en condiciones de  realizarla  el próximo Martes 23 de Noviembre de 2010 a la hora 8:00. Deberá presentarse en B. Artigas 1331.
Descripción del cargo 
CARGO  1 cargo de Auxiliar 1 Grupo b1) Portería Sala Barra y Serenos 

 

OBJETO:       Desempeñar tareas a demanda de la Unidad en que reviste 

 

 

PERFIL DEL CARGO. 

 

              RELACIÓN JERÁRQUICA:

 

         - Depende de: Superior de la Unidad

         - Supervisa a: No supervisa.

 

 

           RELACIÓN DE LAS TAREAS DE LOS CARGOS:

 

b.1) AUXILIAR NIVEL I GRADO  SALARIAL 1 PORTERÍA, SALA Y SERENOS – PROVEEDURÍA:  

 

-          Recepcionar  y trasladar los pedidos de cafetería a despachos y salas.

-          Cumplir con la mensajería interna y externa (recepción y repartido)

-          Trasladar equipamiento, máquinas, mobiliario, útiles, materiales, otros elementos y colaborar en la recepción de Proveeduría.

-          Preparar las diferentes salas de sesiones del edificio.

-          Efectuar la atención de sala de sesiones (repartidos, cafetería, mensajería, vigilancia de sala, barra y accesos).

-          Controlar puertas, custodiar locales, realizar recorridas, tareas de sereno.

-          Registrar e informar novedades.

-          Acondicionar depósitos.

-          Preparar y entregar pedidos.

-          Colaborar en acondicionamiento de Archivos.

-          Acondicionar depósitos.

-          Preparar y entregar pedidos de Proveeduría.

-          Realizar tareas afines a las tareas del cargo a requerimiento de sus superiores. 

 

Recordamos los Requisitos:

Presentar Cédula de Identidad

Concurrir con lentes, si usa (aún para leer)

Deberá presentarse al examen descansado y sin haber recibido sustancias medicamentosas o que puedan alterar su concentración y reflejos.

 

